INSTRUKCJA ZALOZENIA KLASY NA MICROSOFT OFFICE.

1. Zaloguj si¢ na swoja stuzbowa poczte.

2. W lewym gornym rogu znajduja si¢ rozne aplikacje (takie jak Word, Excel, PowerPoint itd.), ktore
sa bezptatne i mozna ich uzywac. Dodatkowo znajduje si¢ ,, TEAMS”. Nalezy w niego wejs¢.
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Tworzenie zespotu

Obejrzyj krotkie omowienie

Nazwa zespotu

Podejmij scista wspdtprace z grupa osob w organizagji nad projektem, inicjatywa lub wspolnym celem.

Prywatnosc

Prywatny — tylko wtasciciele zespotu moga dodawaé cztonkow

Anuluj

6. Wpisz nazwisko wszystkich uczniow, danej klasy. Ponizej powinny sie¢ wyswietla¢ podpowiedzi.
UWAZAIJ! Gdy najedziesz myszka na wybranego ucznia wyswietli Ci sie jego e-mail oraz szkota
np. ,,SP93”. W liscie, w ktorej wyszukujesz uczniow sg wszyscy z Wroctawia, dlatego sprawdzaj

doktadnie, czy wybierasz uczniow ze swojej szkoly.




7. Teraz popatrz, po lewej stronie, obok nazwy grupy znajduje si¢ link, ktory nalezy wysta¢ uczniom
(nalezy go skopiowac).
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Pora zacza konwersacje

8. To juz prawie wszystko! Wystarczy w ,,OGLOSZENIA” napisa¢ informacj¢ do ucznidéw i czekaé, az
potwierdza, ze weszli za pomoca linka. Jezeli chcesz mozesz zamieszczaé pliki, prowadzié
wideokonferencje oraz komunikowac si¢ z uczniami.



